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ZIEZMARIU KULTUROS CENTRO
KULTURINIU RENGINIU ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ziezmariy kultiiros centro (toliau - Kultiiros centras) kultiiriniy renginiy organizatoriaus pareigybé
uztikrina Kulttiros centro kultiirinés veiklos organizavima bei efektyvuma (kodas — 333201)

2. Pareigybés lygis — B

3. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Kultiiros centro direktoriui.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj koleginj humanitariniy moksly, socialiniy moksly ar meno studijy
srities iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg; arba
socialinj, meninj i$silavinima;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos kultiros politikos
nuostatomis, Lietuvos Respublikos kultiros centry jstatymu, Lietuvos Respublikos etninés kultiiros
valstybinés globos pagrindy jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymu bei
kitais su kultiros politika susijusiais teisés aktais;

4.3. iSmanyti regiono kultiiros savituma;

4.4. turéti jgiidZiy planavimo, kultiirings veiklos, kultiiros programy rengimo ir jgyvendinimo srityse;

4.5. moketi taisyklinga lietuviy kalba reiks$ti mintis ZzodZiu ir raStu, iSmanyti raStvedybos taisykles;

4.6. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programy paketu.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. planuoja ir teikia Kultiros centro direktoriui kiekvieno ménesio planus, metines centro ir
padaliniy veiklos kultiirinés veiklos programas, planus, numato reikiamas léSas joms jgyvendinti;

5.2. rengia edukacines programas ir organizuoja jy jgyvendinima;

5.3. teikia ataskaitas ir Zinias KaiSiadoriy rajono savivaldybei,

5.4. teikia Kultiiros centro direktoriui kultirinés veiklos plany projektus, planus, ir ataskaitas,
renginiy €Sy samatas, kitg su kulttrine veikla susijusig informacija;

5.5. rengia ir vykdo jvairius kultirinés veiklos, kultiiros projektus;

5.6. riipinasi papildomy 1é8y kultiirinei veiklai pritraukimu, ieSko rémeéjy;

5.7. rupinasi, kad Kulttiros centro kolektyvai ir kiirybiniai bureliai veikty efektyviai;

5.8. uztikrina Kulttiros centro vykdomos veiklos bei renginiy meninj lygij;

5.9. riipinasi, kad Kultiiros centro patalpose nuolatos veikty parody ekspozicijos;

5.10. ieSko kulturinio bendradarbiavimo partneriy, rengia jy koncertus, pasirodymus,
pristatymus, kiirybinius seminarus;

5.11. bendradarbiauja su kitomis Ziezmariy kultiiros, §vietimo institucijomis, ugdymo, kultiiros
Jstaigomis, bendruomenémis, senitinija;

5.12. organizuoja renginius bei kita kultiiring veikla ZieZmariuose ir kultiiros centrui priskirtoje
teritorijoje;



5.13. kaupia ir sistemina Kultiiros centro surinktg kultiirinés veiklos informacija;

5.14. platina bei skleidzia kultirinés Kultiiros centro  veiklos informacija Siuolaikiniy
technologijy pagalba, renka ir teikia informacija KaiSiadoriy rajono savivaldybés Svietimo ir kultiiros
paslaugy centro leidziamam biuleteniui, kitoms institucijoms, spaudai;

5.15. organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus, atsako uz Kultiiros centro vieSuosius pirkimus —
reglamentuoja VieSyjy pirkimy jstatymas, Kulttiros centro vieSyjy pirkimy taisyklés, vykdyma;

5.16. dalyvauja Kultiiros centro darbuotojy susirinkimuose bei pasitarimuose;

5.17. pavaduoja Kultiiros centro direktoriy jo komandiruotés, atostogy ar ligos laikotarpiu;

5.18. kelia kvalifikacijg kursuose, seminaruose, mokymuose, atitinkanc¢iuose Kulttiros

centro veiklos pobiidj, dalyvauja civilinés saugos mokymuose ir priemonése;

5.19. vykdo kitus Kultiros centro  direktoriaus zodinius ir rastiSkus su jstaigos funkcijomis
susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus;

5.20. sitlo, inicijuoja ir organizuoja jvairias Sventes, renginius ir Kitokius projektus;

5.21. teikia Kultiros centro direktoriui pasitilymus dél darbuotojy pareigy bei funkcijy;

5.22. teikia Kultiiros centro  direktoriui pasitilymus dél drausminés atsakomybés taikymo
darbuotojams, nevykdziusiems pagristy nurodymy;

5.23. teikia Kulturos centro direktoriui pasitilymus dél darbuotojy skatinimo;

5.24. dalyvauja Kultiiros centro Kultiiros tarybos posédziuose ir veikloje;

5.25. atsako uz Ziermariy Kultiros centro kultiirinés  veiklos programy efektyvy
igyvendinima;

5.26. atsako uz Kulttiros centro renginiy meninj lygj;

5.27. materialiai atsako uz ilgalaikj ir trumpalaikj turta, materialines atsargas, pramoginiy biliety
apskaita bei pinigines 1¢3as;

5.28. atsako uz skirty biudzetiniy ir sukaupty nebiudzetiniy 1éSy tikslingg naudojima;

5.29. uZ netinkama pareigy atlikimg, Kulttriniy renginiy organizatorius atsako LR teisés akty,
Darbo kodekso nustatyta tvarka.

5.30. naudojasi Darbo kodekso ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.
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